
  

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์  

 

 

 
 

คูมือการใชงาน 

 

โปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

สําหรับ 

 

ผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

จัดทําโดย 

 

กลุมกํากับบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงาน 

สํานักเทคโนโลยีน้ําและสิ่งแวดลอมโรงงาน 

กรมโรงงานอุตสาหกรรม กระทรวงอุตสาหกรรม 

 

 

 

 

เดือน กรกฎาคม 2559 

  



คูมือการใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม สาํหรับผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  

เมนูคูมือการใชงาน 

โปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

สําหรับผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

1. การใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกาก

อุตสาหกรรมเบื้องตน ..................................................................................................................... 1 

2. การบันทึกเอกสารลําดับท่ี 1  ......................................................................................................... 3 

3. การบันทึกเอกสารลําดับท่ี 4 .......................................................................................................... 5 

4. การบันทีกเอกสารลําดับท่ี 5 .......................................................................................................... 6 

5. การบันทึกเอกสารลําดับท่ี 7 .......................................................................................................... 7 

6. การบันทึกเอกสารลําดับท่ี 2 เอกสารลําดับท่ี 3 และเอกสารลําดับท่ี 6 .......................................... 8 

7. การสงและการแกไขเอกสาร ........................................................................................................ 10 

8. ติดตอสอบถาม ............................................................................................................................. 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ก 



คูมือการใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม สาํหรับผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  

 

 

 

 

1. การใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงานของผูควบคุมระบบ 

การจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรมเบื้องตน 

การใชโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบิตงานของผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกาก

อุตสาหกรรมนั้น จะใชระบบรวมกับระบบการข้ึนทะเบียนและแจงการมีบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจํา

โรงงานผานระบบอิเลก็ทรอนกิส ดังนั้น ในเบื้องตนทานตองศึกษาการใชงานระบบการข้ึนทะเบียนและแจง

การมีบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงานผานระบบอิเล็กทรอนิกสกอน ซ่ึงสามารถหาอานไดจากคูมือ

ระบบข้ึนทะเบียนฯ ประเภทบุคคล 

สําหรับระบบนี้ ผูท่ีสามารถใชงานได คือ ผูท่ีเปนผูควบคุมระบบการจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรม

ประจําโรงงานเทานั้น โดยสามารถเขาสูระบบนี้ไดโดยการคลิกเลือก “บันทึกเอกสาร สก. 3” ท่ีเมนู

ดานขาง ดังแสดงในรูปท่ี 1 

 

 
รูปท่ี 1 เมนู การบันทึกเอกสาร สก. 3 

เม่ือกดเขาไปแลวจะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 2 ในสวนนี้จะเปนรายชื่อโรงงานท่ีผูควบคุมระบบ 

การจัดการมลพิษกากอุตสาหกรรม โดยสามารถทําการบันทึกเอกสาร สก. 3 ของโรงงานไดโดยการกดท่ีปุม 

“บันทึกเอกสาร สก. 3” ท่ีอยูหลังรายชื่อโรงงานท่ีตองการบันทึก 

คู่มือการใชง้านโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบติังาน 

ของผูค้วบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

สาํหรบัผูค้วบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 
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รูปท่ี 2 หนาตางแสดงรายชื่อโรงงานท่ีสามารถบันทึกเอกสาร สก. 3 ได 

เม่ือกดเขาไปแลวจะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 3 ซ่ึงจะเปนสวนแสดง “ใบแจงเก่ียวกับรายละเอียดสิ่ง

ปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว (รายละเอียดผูบันทึก)” โดยในสวนนี้จะเปนการใสขอมูลของผูควบคุมฯ ท่ีอยู 

และขอมูลโรงงาน เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” จะมีหนาตางข้ึนมาใหยืนยันการ

บันทึก ใหกดตกลง 

 

 
รูปท่ี 3 การบันทึกขอมูลพ้ืนฐานของผูควบคุมฯ และโรงงาน 
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จากนั้นระบบจะเปลี่ยนเขาสูสวนท่ี 2 ดังแสดงในรูปท่ี 4 ซ่ึงเปนสวนท่ีใชสําหรับ “บันทึกรายการ

เอกสารประกอบตาง ๆ (เอกสารลําดับท่ี 1, 4, 5, 7) และไฟลแนบ” โดยในสวนนี้จะประกอบไปดวย

เอกสารสี่สวน ไดแก เอกสารลําดับท่ี 1 เอกสารลําดับท่ี 4 เอกสารลําดับท่ี 5 เอกสารลําดับท่ี 7 และไฟล

แนบ (ในสวนนี้จะใหแนบไฟลเอกสารลําดับท่ี 2 เอกสารลําดับท่ี 3 และเอกสารลําดับท่ี 6) 

 

 
รูปท่ี 4 หนาตางแสดงการบันทึกรายการเอกสารประกอบตางๆ 

2. การบันทึกเอกสารลําดับที่ 1 

สําหรับเอกสารลําดับท่ี 1 นั้น จะเปนเอกสารแสดงรายละเอียดเก่ียวกับสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว

และวิธีกําจัด ซ่ึงเปนการรายงานประจําป ในสวนนี้จะใหทําการบันทึกขอมูลสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลวที

ละรายการ ในสวนของรหัสของเสียนั้น ตองทําการเลือกจากฐานขอมูลในระบบ โดยกดไปท่ีปุม “เลือก

รหัส” จะปรากฏหนาตางข้ึนมา หลังจากนั้นกดปุมลูกศรลง  เพ่ือทําการเลือกรหัสของเสียหลัก จะมีรหัส

ของเสียข้ึนมาใหเลือก ดังรูปท่ี 5 หลังจากนั้นจึงทําการเลือกรหัสของเสียตามท่ีตองการ เม่ือเลือกรหัสของ

เสียหลักเสร็จเรียบรอยแลว จะมีรหัสของเสียรอง ปรากฏข้ึนมา ดังรูปท่ี 6 เม่ือพบรหัสของเสียท่ีตองการ

เลือก ใหกดปุม “เลือก” รหัสของเสียจะปรากฏข้ึนมาในหนาตางเอกสารลําดับท่ี 1 
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รูปท่ี 5 การเลือกรหัสของเสียหลัก 

 
รูปท่ี 6 การเลือกรหัสของเสียรอง 

สําหรับการกรอกในชอง “ผูขนสง/จัดการ” นั้น ตองทําการบันทึกขอมูลผูจัดการหรือขนสงของ

เสียกอน จึงจะสามารถเลือกขอมูลในชองนี้ได โดยในการบันทึกนั้นสามารถทําไดสองวิธี คือ ไปบันทึก

ขอมูลผูจัดการหรือขนสงในเอกสารลําดับท่ี 5 กอน หรือวาสามารถกดท่ีปุม “บันทึกผูจัดการ/ขนสง” ใน

หนาตางนี้เลยก็ไดเชนกัน เม่ือกดแลว จะปรากฏหนาตางดังรูปท่ี 7 (สังเกตไดวา หนาตางท่ีบันทึกจะ

เหมือนกับหนาตางของ เอกสารลําดับท่ี 5) เม่ือกรอกขอมูลเสร็จแลวใหทําการกดท่ีปุม “บันทึกขอมูล” 

ขอมูลท่ีถูกบันทึกจะปรากฏในชอง “ผูขนสง/จัดการ” 
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รูปท่ี 7 หนาตางสําหรับบันทึกขอมูลผูจัดการหรือขนสงของเสีย 

เม่ือกรอกขอมูลในหนา เอกสารลําดับท่ี 1 ครบเรียบรอยแลว ใหกดท่ีปุม บันทึกขอมูล จะมีรายการ

ท่ีไดทําการบันทึกข้ึนมาดานลาง ดังแสดงในรูปท่ี 8  

ท้ังนี้ หากตองการแกไขรายการ ใหกดท่ีปุมแกไข  หากตองการลบรายการ ใหกดปุมกากบาท  

เม่ือบันทึกขอมูลครบถวนแลว ใหกดไปยังหนาตางเอกสารลําดับถัดไป 

 

 
รูปท่ี 8 ตัวอยางการบันทึกขอมูลเอกสารลําดับท่ี 1 

 

3. การบันทึกเอกสารลําดับที่ 4 

สําหรับเอกสารลําดับท่ี 4 จะเปนการบันทึก “รายงานการเปลี่ยนแปลงในปริมาณ และความเปนพิษ

ของสิ่งปฏิกูล หรือวัสดุท่ีไมใชแลวท่ีเกิดข้ึน เปรียบเทียบกับขอมูลของปท่ีผานมา” ดังแสดงในรูปท่ี 9 ใน

สวนนี้จะเปนสวนท่ีแสดงถึงขอมูลท่ีทําการบันทึกในอดีตเทียบกับปจจุบัน โดยใหกดท่ีปุมโหลดขอมูล จะ

ปรากฏหนาตางแสดงขอมูลท่ีไดทําการบันทึกไปในเอกสารลําดับท่ี 1 ดังรูปท่ี 9 
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รูปท่ี 9 หนาตางเอกสารลําดับท่ี 4 

 

4. การบันทีกเอกสารลําดับที่ 5 

สําหรับเอกสารลําดับท่ี 5 จะเปนการบันทึก ขอมูลผูดําเนินการรวบรวม ขนสง บําบัด และกําจัดสิ่ง

ปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว ดังแสดงในรูปท่ี 10 ในหนานี้จะใชกรอกรายละเอียดของผูดําเนินการรวบรวม 

ขนสง บําบัด และกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุท่ีไมใชแลว ท้ังนี้ หากทานไดทําการบันทึกผูจัดการหรือขนสง

ตั้งแตเอกสารลําดับท่ี 1 แลว จะมีรายการท่ีบันทึกแลวข้ึนมาดานลาง 
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คูมือการใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม สาํหรับผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  

 
รูปท่ี 10 หนาตางเอกสารลําดับท่ี 5 

 

5. การบันทึกเอกสารลําดับที่ 7 

สําหรับเอกสารลําดับท่ี 7 จะเปนการบันทึก รายงานการตอบสนอง และการประเมินผลกระทบตอ

สิ่งแวดลอมจากเหตุฉุกเฉินท่ีเกิดข้ึน ดังแสดงในรูปท่ี 11 โดยในกรณีท่ีเกิดเหตุฉุกเฉินข้ึน ตองทําการเขียน

รายละเอียดของเหตุฉุกเฉินและรายงานการตอบสนอง หรือถาหากทําเปนรายงานไวแลวใหแนบไฟล

รายงานเขามาแทน โดยทําการนําเขาขอมูลรายงาน โดยกดไปท่ี “เรียกดู...” เพ่ือทําการเลือกไฟลท่ี

ตองการนําเขา หลังจากนั้นใหกด Open เพ่ือทําการเลือกไฟลนั้น เม่ือทําเสร็จแลวจะมีสีเขียวข้ึนมาท่ีชื่อ

ไฟล ใหกดท่ีปุมบันทึกขอมูล เพ่ือนําเขาขอมูลเขาสูระบบ ดังแสดงในรูปท่ี 12 
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คูมือการใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม สาํหรับผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  

 
รูปท่ี 11 หนาตางเอกสารลําดับท่ี 7 

 

 
รูปท่ี 12 การแนบไฟลรายงาน 

6. การบันทึกเอกสารลําดับที่ 2 เอกสารลําดับที่ 3 และเอกสารลําดับที่ 6 

ในหนาตางไฟลแนบนั้น จะเปนการบันทึกเอกสาร สก. 3 เอกสารลําดับท่ี 2 เอกสารลําดับท่ี 3 และ

เอกสารลําดับท่ี 6 ดังแสดงในรูปท่ี 13 โดยใหทําการกรอกรายละเอียดของไฟลท่ีตองการจะแนบ สําหรับ

วิธีการแนบไฟลนั้นทําไดโดยกดท่ีปุม “เรียกดู…” เพ่ือทําการเลือกไฟลท่ีตองการแนบ เม่ือเลือกไฟลเสร็จ

แลวจะปรากฏดังรูปท่ี 14 หลังจากนั้นใหกดท่ีปุมบันทึกขอมูล เพ่ือทําการบันทึกขอมูลลงระบบ จะปรากฏ

ดังรูปท่ี 15 ท้ังนี้ หากตองการทําการลบไฟลนี่แนบไปแลว ใหกดท่ีเครื่องหมายกากบาท  เพ่ือทําการลบ

ไฟล 
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คูมือการใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม สาํหรับผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  

 
รูปท่ี 13 หนาตางไฟลแนบ 

 

 
รูปท่ี 14 ตัวอยางการแนบไฟลในหนาตางไฟลแนบ 

 

 
รูปท่ี 15 ตัวอยางเม่ือทําการแนบไฟลสําเร็จ 
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คูมือการใชงานโปรแกรมการติดตามตรวจสอบการปฏิบัติงาน 

ของผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม สาํหรับผูควบคุมระบบการจดัการมลพิษกากอุตสาหกรรม 

 

ท่ีปรึกษาโครงการ : มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร  

7. การสงและการแกไขเอกสาร 

เม่ือทําการกรอกขอมูลครบเรียบรอยแลว ระบบจะทําการบันทึกขอมูลและจะสงขอมูลเขาระบบให

อัตโนมัติ เม่ือคลิกกลับมาท่ีเมนู บันทึกเอกสาร สก. 3 จะมีเอกสารท่ีทําการบันทึกข้ึนมาดานลาง ดังแสดง

ในรูปท่ี 16 

 

 
รูปท่ี 16 ตัวอยางเม่ือทําการบันทึกเอกสาร สก. 3 สําเร็จ 

ท้ังนี้หากตองการแกไขขอมูล สามารถกดไปท่ีรูปแวนขยาย  เพ่ือทําการแกไขเอกสารได 

 

 

 

8. ติดตอสอบถาม 

กลุมกํากับบุคลากรดานสิ่งแวดลอมประจําโรงงาน 

สํานักเทคโนโลยีน้ําและสิ่งแวดลอมโรงงาน   

กรมโรงงานอุตสาหกรรม 

เลขท่ี 75/6 ถนนพระรามท่ี 6 เขตราชเทวี กรุงเทพมหานคร 10400 

โทรศัพท : 0 2202 3961 หรือ 0 2202 3964  โทรสาร: 0 2202 4170 

 
 

 10 


	590923 คู่มือการใช้ระบบจัดการกากอุตสาหกรรม สำหรับผู้ควบคุมระบบการจัดการกากอุตสาหกรรม rev.1

